[bookmark: _GoBack]外国语学院教学教学科研用房使用分配办法（暂行）
随着我院各项事业的发展，学院教学科研用房面积存在较大缺口。为科学配置资源，提高教学科研用房的使用效益，确保学院教学、科研、人才培养的需要，结合学院实际情况，特制定本办法。
第一条：申请要求
1、 具备教授、副教授职称者满足以下任意一条要求：
（1）近三年（2016-2018）至少主持完成一项省部级教学科研项目；
（2）有一项省部级教学科研项目在研或两项厅级教学科研项目在研；
（3）近三年（2016-2018）作为第一作者发表过核心论文一篇；
（4）近三年（2016-2018）有专著或译著出版者（第一作者）；
（5）近三年（2016-2018）指导研究生获得省级以上优秀学位论文者；
2、具备博士学位或中级职称者满足以下任意一条要求：
（1）当前有一项在研国家级教学科研课题或有两项在研省部级教学科研课题；
（2）近三年（2016-2018）至少发表过一篇CSSCI论文；
（3）获省级以上教学成果奖（省级教学成果一等奖前3名、二等奖前2名、三等奖第1名）；
（4）获得省级“教学名师”称号；
（5）获得海南大学“十佳教师”称号；
3、学院新引进各类人才，按照人事处文件精神，结合学院实际情况，经学院党政联席会议讨论决定。
第二条：用房标准
教授2-3人/间，副教授4-6人/间，教学科研用房按照使用人数配备办公桌，计算机由个人提出申请，学院予以配备，使用期间的维修保养费用由使用者负责。
第三条：考核要求
教学科研用房实行动态调整和量化管理，每两年为一个周期。自获得教学科研用房之日起2年内，完成以下任意一项工作即视为达到考核指标：
1、 作为课题主持人获得一项厅级以上教学科研课题立项；
2、 以第一作者或第一通讯作者在核心期刊上发表论文一篇；
3、 “十佳教师”或“教学名师”称号、获校级以上教学比赛奖、；
4、获得校级教学成果（一等奖前2名、二等奖第1名）；省（部）级教学成果奖（一等奖前3名、二等奖前2名、三等奖第1名）；或获得国家级教学成果奖；
5、获得国家级精品课程（含资源共享课、 视频公开课程、在线开放课程等）、双语教学示范课程负责人（前 3 名）；或省级精品课程（含资源共享课、视频公 开课程、在线开放课程等）、双语教学示范课程负责人（前 2 名）；校级精品课程（含资源共享课、视频公 开课程、在线开放课程等）、双语教学示范课程负责人（第1 名）；
6、主编国家级规划教材（前 3 名）或 省（部）级规划教材（第 1 名），或由 学校立项并使用经国家一级出版社出 版的教材（第 1 名）；或公开出版 10 万 字以上有较高水平的学术专著 1 部（如 系合著，本人撰写不少于 10 万字）；或 公开出版 15 万字以上有较高水平的本 学科专业译著 1 部（如系合译，本人翻 译不少于 15 万字）；
7、指导（第 1 名，下同）全日制本科生获省（部）级以上科研项目，或指导全日制本科生学科（专业）竞赛并获得全国二等奖以上（或获得省级一等奖以 上），上述累计达 2（次）项以上；
8、指导研究生获得省级以上优秀学位论文。
第四条：使用管理条例
1、教师教学科研用房只能用于教学、科研活动。
2、不得将教师教学科研用房出租、办班或用于其他,一经发现,取消用房资格。
3、学院给予研究用房一定用电补贴:教授用房每年补助200度/年/人，副教授用房补助100度/年/人,超出部分年终从绩效津贴中扣除。
4、教师调离本单位或退休应将研究用房退回学院。
5、为杜绝房屋资源浪费，凡闲置半年以上的科研及实验用房（根据使用电费核算），学院将予以收回，重新调配使用。
6、当使用者离岗或退休后，原则上应及时退交科研实验用房，学院根据实际情况进行调剂使用。
7、出入关好门窗,注意防火防水防盗，保证安全使用房间，如发生安全事故追究当事人责任并收回房间使用权。
第五条：教学教学科研用房再次分配办法
收回的教学科研用房再次分配将以科研团队为主进行申请，原则上无课题教师不单独分配教学科研用房。无课题经费的教师鼓励进入科研团队进行科研工作。
第六条：教学科研项目孵化用房
学院为加强教师间交流，面向所有教师提供一间公用用房，配有计算机、打印机等办公设备，由申请使用的教师轮班共同管理该房间。
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附件1：
外国语学院教学科研办公用房申请表

	姓   名
	
	职    称
	

	所在系室
	
	出生年月
	

	申请理由
	










                                  申请人签字：
                                    申请日期：

	办公设备申请
	台式计算机  需要  不需要 （请打√）

	办理反馈
	





                                    办理人：
                                    日  期：











